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Szanowni Panstwo,

ORLEN Paczka spétka z ograniczong odpowiedzialnos$cia z siedzibg: ul. Annopol 17A, 03-236
Warszawa, zarejestrowang w Krajowym Rejestrze Sgdowym prowadzonym przez Sgd Rejonowy dla
m.st. Warszawy w Warszawie, XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
numerem KRS: 0001142880, posiadajgcg numer NIP: 5243023989, REGON: 540265826, BDO:
000653755 o kapitale zaktadowym w wysokosci 45 977 800,00 ztotych, wptaconym w catosci, ktora
posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 roku o
przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz.
1790), (dalej: ,ORLEN Paczka” lub ,Kupujacy”),

zaprasza Panstwa do przedstawienia oferty w ramach Zapytania o informacje (dalej: ,RFI”) w zakresie
.,RFIl na System Kadrowo-Ptacowy ERP”.

Cel Zapytania o informacje:

Celem niniejszego zapytania jest rozeznanie rynku oraz zgromadzenie kompleksowych informacji na
temat dostepnych systeméw klasy ERP dla obszaru kadrowo-ptacowego, w tym ich funkcjonalnosci i
mozliwo$ci integracji z systemami informatycznymi, z ktérych korzysta obecnie ORLEN Paczka.

Kupujacy planuje kontynuacje niniejszego RFI w formie Procesu zakupowego zmierzajgcego do
wytonienia Wykonawcy. Jezeli jeste$cie Panstwo zainteresowani podjeciem ewentualnej, przysziej
wspotpracy z naszg firma, prosimy o przestanie informacji zgodnie z ponizszymi wymaganiami.

Zasady ogolne

Niniejsze RFI nie jest zapytaniem ofertowym, zaproszeniem do rokowan, ani zadng inng formg
zobowigzania ORLEN Paczka do zawarcia z Kontrahentem umowy, porozumienia wstepnego,
bezposredniego lub posredniego.

Z tego tytutu nie przystugujg Dostawcy zadne roszczenia wobec ORLEN Paczka.

Zapytanie o informacje zostanie przeprowadzone jednoetapowo.
I. Etap | — przedstawienie odpowiedzi na niniejsze RFI poprzez ztozenie wymaganych dokumentow
formalnych oraz ofert merytoryczno-technicznych w wyznaczonym terminie.

Opis Przedmiotu Zaméwienia:
Szczegotowy opis Przedmiotu RFI stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania o informacije.

Sposob i forma udzielenia odpowiedzi:
1. Zapytanie o informacje prowadzone jest poprzez Platforme Zakupowg Connect.

2. Dokumenty sktadane przez Kontrahenta powinny zosta¢ przygotowane w jezyku polskim oraz
przekazane zgodnie z datg wskazang na Platformie Zakupowej Connect.

3. W trakcie przygotowania odpowiedzi, w terminie okreslonym na platformie zakupowe;j
Connect, Kontrahent ma prawo zadawac pytania dotyczace Zapytania o informacje. Pytania
powinny by¢ kierowane w formie pisemnej, wytgcznie poprzez Platforme Zakupowg Connect.
Odpowiedzi zostang przestane do Kontrahenta w miare mozliwosci niezwtocznie. ORLEN
Paczka zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na zgtoszone pytania bez
podania przyczyn.

4. ORLEN Paczka zastrzega sobie prawo do kontaktu z Kontrahentami poprzez Platforme
Zakupowg Connect celem uzupetnienia lub ziozenia wyjasnien dotyczacych tresci
odpowiedzi, na kazdym etapie RFI.

Czes¢ formalna:
W ramach odpowiedzi na RFI nalezy przedstawi¢ ponizsze dokumenty:
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Aktualny odpis z KRS, wycigg/wypis z jawnych danych i informacji udostepnianych przez
CEIDG lub réwnowazny dokument rejestrowy Oferenta.

Petnomocnictwo oséb/osoby podpisujgcej oferte w przypadku jej podpisywania przez
osobe/-y nieuprawnione do reprezentowania podmiotu w KRS lub CEIDG (jesli dotyczy).
Potwierdzenie zapoznania sie z dokumentem ,Zapytanie o informacje (RFI)” i akceptacje
jego tresci bez uwag.

Potwierdzenie zapoznania sie z dokumentem: ,Szczegdtowy opis przedmiotu zapytania —
Zatgcznik nr 17,

Czes¢ techniczno-merytoryczna:
W czesci merytoryczno-technicznej nalezy dotgczy¢ w platformie Connect w formie zatgcznikéw:

1.

Opis kluczowych funkcjonalnosci oferowanego systemu w odniesieniu do oczekiwan
podanych w Szczegotowym opisie przedmiotu zapytania stanowigcym Zatgcznik nr 1:
Przedstawienie studiow przypadku lub referencji od kontrahentéw potwierdzajgcych
wspotprace dotyczgcg podobnych wdrozenh

Dokumentacja techniczna dotyczgca wymagan technicznych wskazanych w Szczegotowym
opisie Zapytania Zatgcznik nr 1.

Szacowany harmonogram poszczegolnych etapéw wdrozenia oraz estymacja czasu ich
realizaciji.

Analiza czynnikow, ktére nalezy wzig¢ pod uwage w celu efektywnej integracji wdrazanego
systemu z systemami ORLEN Paczka.

Przedstawienie modelu cenowego i ewentualnych dodatkowych kosztow w podziale na
funkcjonalno$ci obowigzkowe i opcjonalne.

ORLEN Paczka zastrzega sobie prawo do:

a) wezwania Kontrahenta do ztozenia dodatkowych dokumentéw, niewskazanych w tresci
niniejszego dokumentu, w celu oceny mozliwosci technicznych/finansowych przy
realizacji przedmiotu RFI,

b) odrzucenia oferty niekompletnej lub gdy stwierdzi po weryfikacji danych, iz podane przez
Kontrahenta dane sg nieprawdziwe i moze sie to przetozy¢ na wynik RFI,

c) anulowania lub zamknigecia przedmiotowego Zapytania o informacje bez podania
przyczyn. Z tego tytutu nie przystugujg zadne roszczenia wobec Kupujgcego,

d) dowolnego wyboru podmiotu/podmiotéw do dalszych rozmow.
e) odstgpienia od rozpoczecia zapytania ofertowego.

Niniejszy dokument wraz ze wszystkimi zatgcznikami stanowi wtasno$¢ ORLEN Paczka i
nie moze by¢ bez zgody ORLEN Paczka wykorzystywany w zadnych innych celach oprocz
zwigzanych z niniejszym procesem. Kopiowanie lub rozpowszechnianie tego dokumentu
w jakiejkolwiek formie jest niedozwolone bez uprzedniej pisemnej zgody ORLEN Paczka.
Kontrahent, jego partnerzy, ich podwykonawcy ponoszg wszystkie koszty zwigzane
z przygotowaniem i ztozeniem odpowiedzi. ORLEN Paczka w zadnym przypadku nie bedzie
odpowiedzialna ani diuzna, ani nie bedzie ptatnikiem jakichkolwiek poniesionych przez
Kontrahenta, jego partneréw czy podwykonawcow kosztow lub strat w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem odpowiedzi, niezaleznie od wynikow niniejszego RFI.

Informacje chronione:
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1. Kontrahent zobowigzuje sie do traktowania wszelkich informacji wynikajgcych z niniejszego
Zapytania o informacje jako chronione oraz dotozy wszelkich staran, aby byly chronione za
pomocg tych samych srodkéw, co materiaty chronione Kontrahenta.

2. Informacje dotyczace faktu zaproszenia Kontrahenta do udziatu w niniejszym RFI, faktu
udziatu w Zapytaniu o informacje oraz udziatu z spotkaniach mogg by¢ udzielane przez
Kontrahenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Kupujgcego na przekazywanie osobom
trzecim lub publikacje takich informacji.

3. W przypadku, jezeli Kontrahent, ktory otrzymat niniejsze Zapytanie o informacje, nie zgadza
sie z powyzszymi klauzulami, powinien niezwtocznie zniszczy¢ wszystkie kopie
(elektroniczne jak i papierowe).

4. Niniejszy dokument wraz ze wszystkimi zatgcznikami stanowi wtasno$¢ ORLEN Paczka i
nie moze by¢ bez zgody Kupujgcego wykorzystywany w zadnych innych celach oprocz
zwigzanych z niniejszym Zapytaniem o informacije.

OSOBA KONTAKTOWA

Katarzyna Godustawska

Starszy Specjalista ds. Zakupéw

kom. 504 500 995

e-mail: katarzyna.goduslawska@orlenpaczka.pl

Zespot Zakupow
Biuro Administracji i Zakupéw

ORLEN Paczka sp. z o.0.

ul. Annopol 17A
03-236 Warszawa

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Szczegodtowy opis przedmiotu zapytania

Z powazaniem,
Katarzyna Godustawska

W przypadku dodatkowych pytan lub watpliwosci - pozostajemy do Panstwa dyspozyciji.
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