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RFI:  

RFI NA SYSTEM KADROWO-PŁACOWY ERP 
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Szanowni Państwo, 

 

ORLEN Paczka spółka z ograniczoną odpowiedzialnością z siedzibą: ul. Annopol 17A, 03-236 

Warszawa, zarejestrowaną w Krajowym Rejestrze Sądowym prowadzonym przez Sąd Rejonowy dla 

m.st. Warszawy w Warszawie, XIV Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod 

numerem KRS: 0001142880, posiadającą numer NIP: 5243023989, REGON: 540265826, BDO: 

000653755 o kapitale zakładowym w wysokości 45 977 800,00 złotych, wpłaconym w całości, która 

posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 roku o 

przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 

1790), (dalej: „ORLEN Paczka” lub „Kupujący”), 

zaprasza Państwa do przedstawienia oferty w ramach Zapytania o informację (dalej: „RFI”) w zakresie 

„RFI na System Kadrowo-Płacowy ERP”. 

 

Cel Zapytania o informację: 

Celem niniejszego zapytania jest rozeznanie rynku oraz zgromadzenie kompleksowych informacji na 

temat dostępnych systemów klasy ERP dla obszaru kadrowo-płacowego, w tym ich funkcjonalności i 

możliwości integracji z systemami informatycznymi, z których korzysta obecnie ORLEN Paczka. 

 

Kupujący planuje kontynuację niniejszego RFI w formie Procesu zakupowego zmierzającego do 

wyłonienia Wykonawcy. Jeżeli jesteście Państwo zainteresowani podjęciem ewentualnej, przyszłej 

współpracy z naszą firmą, prosimy o przesłanie informacji zgodnie z poniższymi wymaganiami. 

 

Zasady ogólne 

Niniejsze RFI nie jest zapytaniem ofertowym, zaproszeniem do rokowań, ani żadną inną formą 

zobowiązania ORLEN Paczka do zawarcia z Kontrahentem umowy, porozumienia wstępnego, 

bezpośredniego lub pośredniego. 

Z tego tytułu nie przysługują Dostawcy żadne roszczenia wobec ORLEN Paczka. 

 

Zapytanie o informację zostanie przeprowadzone jednoetapowo. 

I. Etap I – przedstawienie odpowiedzi na niniejsze RFI poprzez złożenie wymaganych dokumentów 

formalnych oraz ofert merytoryczno-technicznych w wyznaczonym terminie. 

 

Opis Przedmiotu Zamówienia: 

Szczegółowy opis Przedmiotu RFI stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania o informację. 

 

Sposób i forma udzielenia odpowiedzi: 

1. Zapytanie o informację prowadzone jest poprzez Platformę Zakupową Connect. 

2. Dokumenty składane przez Kontrahenta powinny zostać przygotowane w języku polskim oraz 

przekazane zgodnie z datą wskazaną na Platformie Zakupowej Connect. 

3. W trakcie przygotowania odpowiedzi, w terminie określonym na platformie zakupowej 

Connect, Kontrahent ma prawo zadawać pytania dotyczące Zapytania o informację. Pytania 

powinny być kierowane w formie pisemnej, wyłącznie poprzez Platformę Zakupową Connect. 

Odpowiedzi zostaną przesłane do Kontrahenta w miarę możliwości niezwłocznie. ORLEN 

Paczka zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na zgłoszone pytania bez 

podania przyczyn. 

4. ORLEN Paczka zastrzega sobie prawo do kontaktu z Kontrahentami poprzez Platformę 

Zakupową Connect celem uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień dotyczących treści 

odpowiedzi, na każdym etapie RFI. 

 

Część formalna: 

W ramach odpowiedzi na RFI należy przedstawić poniższe dokumenty: 
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1. Aktualny odpis z KRS, wyciąg/wypis z jawnych danych i informacji udostępnianych przez 

CEIDG lub równoważny dokument rejestrowy Oferenta. 

2. Pełnomocnictwo osób/osoby podpisującej ofertę w przypadku jej podpisywania przez 

osobę/-y nieuprawnione do reprezentowania podmiotu w KRS lub CEIDG (jeśli dotyczy). 

3. Potwierdzenie zapoznania się z dokumentem „Zapytanie o informację (RFI)” i akceptację 

jego treści bez uwag. 

4. Potwierdzenie zapoznania się z dokumentem: „Szczegółowy opis przedmiotu zapytania – 

Załącznik nr 1”. 

 

Część techniczno-merytoryczna: 

W części merytoryczno-technicznej należy dołączyć w platformie Connect w formie załączników: 

1. Opis kluczowych funkcjonalności oferowanego systemu w odniesieniu do oczekiwań 

podanych w Szczegółowym opisie przedmiotu zapytania stanowiącym Załącznik nr 1: 

2. Przedstawienie studiów przypadku lub referencji od kontrahentów potwierdzających 

współpracę dotyczącą podobnych wdrożeń 

3. Dokumentacja techniczna dotycząca wymagań technicznych wskazanych w Szczegółowym 

opisie Zapytania Załącznik nr 1. 

4. Szacowany harmonogram poszczególnych etapów wdrożenia oraz estymacja czasu ich 

realizacji. 

5. Analiza czynników, które należy wziąć pod uwagę w celu efektywnej integracji wdrażanego 

systemu z systemami ORLEN Paczka. 

6. Przedstawienie modelu cenowego i ewentualnych dodatkowych kosztów w podziale na 

funkcjonalności obowiązkowe i opcjonalne. 

 

 

ORLEN Paczka zastrzega sobie prawo do: 

a) wezwania Kontrahenta do złożenia dodatkowych dokumentów, niewskazanych w treści 

niniejszego dokumentu, w celu oceny możliwości technicznych/finansowych przy 

realizacji przedmiotu RFI, 

b) odrzucenia oferty niekompletnej lub gdy stwierdzi po weryfikacji danych, iż podane przez 

Kontrahenta dane są nieprawdziwe i może się to przełożyć na wynik RFI, 

c) anulowania lub zamknięcia przedmiotowego Zapytania o informację bez podania 

przyczyn. Z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia wobec Kupującego, 

d) dowolnego wyboru podmiotu/podmiotów do dalszych rozmów. 

e) odstąpienia od rozpoczęcia zapytania ofertowego. 

 

1. Niniejszy dokument wraz ze wszystkimi załącznikami stanowi własność ORLEN Paczka i 

nie może być bez zgody ORLEN Paczka wykorzystywany w żadnych innych celach oprócz 

związanych z niniejszym procesem. Kopiowanie lub rozpowszechnianie tego dokumentu 

w jakiejkolwiek formie jest niedozwolone bez uprzedniej pisemnej zgody ORLEN Paczka. 

2. Kontrahent, jego partnerzy, ich podwykonawcy ponoszą wszystkie koszty związane 

z przygotowaniem i złożeniem odpowiedzi. ORLEN Paczka w żadnym przypadku nie będzie 

odpowiedzialna ani dłużna, ani nie będzie płatnikiem jakichkolwiek poniesionych przez 

Kontrahenta, jego partnerów czy podwykonawców kosztów lub strat w związku 

z przygotowaniem i złożeniem odpowiedzi, niezależnie od wyników niniejszego RFI. 

 

Informacje chronione: 
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1. Kontrahent zobowiązuje się do traktowania wszelkich informacji wynikających z niniejszego 

Zapytania o informację jako chronione oraz dołoży wszelkich starań, aby były chronione za 

pomocą tych samych środków, co materiały chronione Kontrahenta. 

2. Informacje dotyczące faktu zaproszenia Kontrahenta do udziału w niniejszym RFI, faktu 

udziału w Zapytaniu o informację oraz udziału z spotkaniach mogą być udzielane przez 

Kontrahenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Kupującego na przekazywanie osobom 

trzecim lub publikację takich informacji. 

3. W przypadku, jeżeli Kontrahent, który otrzymał niniejsze Zapytanie o informację, nie zgadza 

się z powyższymi klauzulami, powinien niezwłocznie zniszczyć wszystkie kopie 

(elektroniczne jak i papierowe). 

4. Niniejszy dokument wraz ze wszystkimi załącznikami stanowi własność ORLEN Paczka i 

nie może być bez zgody Kupującego wykorzystywany w żadnych innych celach oprócz 

związanych z niniejszym Zapytaniem o informację. 

 

OSOBA KONTAKTOWA 

 

Katarzyna Godusławska 
Starszy Specjalista ds. Zakupów 
kom. 504 500 995 
e-mail: katarzyna.goduslawska@orlenpaczka.pl 
 
Zespół Zakupów 
Biuro Administracji i Zakupów 
 
ORLEN Paczka sp. z o.o. 
ul. Annopol 17A  
03-236 Warszawa  

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zapytania 

 

Z poważaniem,  
Katarzyna Godusławska 

 

W przypadku dodatkowych pytań lub wątpliwości - pozostajemy do Państwa dyspozycji. 
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